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1 YLEISTA
1.1 Hankintaohjeen soveltaminen

Tama ohje korvaa Padasjoen kunnan hankintaohjeet 15.9.2008.

Padasjoen kunnan kaikki hankinnat (pienhankinnat ja kynnysarvot ylittavat) toteutetaan tdman ohjeen
mukaisesti.

Hankinnat jakaantuvat taloudellisen arvonsa perusteella kolmeen eri ryhmaan, hankintalaissa
tarkoitettuihin

1. kansalliset kynnysarvot alittaviin

2. kansalliset kynnysarvot ylittaviin ja

3. EU-kynnysarvot ylittaviin hankintoihin

Hankintalakia sovelletaan vain EU-kynnysarvot ja kansalliset kynnysarvot ylittaviin hankintoihin.
Kynnysarvojen alle jaaviin niin sanottuihin pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia.
Kulloinkin voimassa olevat kynnysarvot 16ytyvat mm. www.hankinnat.fi

Hankintalain soveltamisalaan kuuluvista hankinnoista on ilmoitettava HILMA:ssa osoitteessa
www.hankintailmoitukset.fi. Hankinnasta ilmoittamisesta saddetdan valtioneuvoston antamalla
asetuksella julkisista hankinnoista. lImoitusmenettelyn laiminlyonti on muotovirhe, joka pahimmillaan
voi johtaa hankintapaatdksen kumoamiseen markkinaoikeudessa. Hankintailmoituksen sisaltd
ratkaisee, jos hankintailmoitus ja tarjouspyynto eroavat toisistaan.

Tama ohjeistus keskittyy l[ahinnd ohjaamaan kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin, joihin ei
sovelleta hankintalain velvoitteita.

Hankintaohjeessa annetaan toimintaohjeita myos kansalliset ja EU-kynnysarvot ylittaviin hankintoihin
mutta tallaisten hankintojen osalta laissa on yksityiskohtaiset menettelytapaohjeet.

1.2 Hankintaperiaatteet

Hankintayksikon on jarjestettdava hankintansa siten, etta hankinnat tehdaan mahdollisimman
taloudellisesti ja tehokkaasti. Hankinnoissa tulee pyrkia julkisen talouden ja hallinnon kannalta
kokonaistaloudellisesti edullisimpaan lopputulokseen. Hankintaan tulee olla perusteltu tarve ja
maararaha varattuna talousarviossa. Maksuliikenteen osalta tarjouspyynndissa on ilmoitettava, etta
kdytossa on vain sahkodinen laskutus.

Hankintayksikdn on kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia ja muita toimittajia tasapuolisesti ja
syrjimattomasti seka toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.
Avoimuudella tarkoitetaan esimerkiksi sita, ettd hankinnoista ilmoitetaan riittavan laajasti.
Suhteellisuusperiaatteen mukaisesti tarjouspyynndssa esitetyt vaatimukset, ehdot ja menettelytavat
tulee olla asianmukaisessa suhteessa hankinnan kokoon nahden.

1.3 Hankintaprosessi


http://www.hankinnat.fi
http://www.hankintailmoitukset.fi

Hankintalaissa on omat menettelysdadannoksensa kansallisille hankinnoille, EU-kynnysarvot ylittaville
hankinnoille, sosiaali- ja terveyspalveluille, muille erityisille palveluhankinnoille seka
kayttooikeushankinnoille. Hankintalakia ei sovelleta pienhankintoihin eli hankintalain kynnysarvot
alittaviin hankintoihin. Tama tarkoittaa sita, etta pienhankintoja ei tarvitse kilpailuttaa hankintalain
mukaisesti. Pienhankinnoissa tulee kuitenkin noudattaa timéan hankintaohjeen pienhankintoja koskevia
ohjeita ja hankintalain ja hallinnon yleisia periaatteita.

Hankinnan suunnitteluun seka tarjouspyynnon valmisteluun on hyva kayttaa riittavasti aikaa. Arvoltaan
suurten hankintojen valmistelu on hyva aloittaa viimeistaan noin puoli vuotta ennen arvioitua
sopimuskauden alkamista.

1.4 Hankinnan ennakoitu arvo

Hankinnan arvosta riippuu, mitkd hankintalain saannét siihen soveltuvat vai onko kyseessa ns.
pienhankinta, johon hankintalain sadnnokset eivat sovellu ollenkaan. Hankinnan ennakoitua arvoa
laskettaessa perusteena on kaytettava suurinta maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisdaveroa.
Arvoa laskettaessa on otettava huomioon, ettd myds mahdolliset optiot sisadltyvat hankinnan arvoon.
Jatkuvaluontoisissa palvelusopimuksissa ennakoitava arvo lasketaan 48 kuukauden keston perusteella.
Lahtokohtana voidaan pitaa hankintayksikén omaa arviota hankintasopimuksen arvosta.
Hankintayksikon on kuitenkin asianmukaisesti ja riittavan tarkasti asiaa selvittden arvioitava hankinnan
arvo.

Mikali hankintaan sisaltyy optio-oikeus, tekee sen kayttoonotosta padtoksen sama toimielin tai
viranhaltija, joka on tehnyt varsinaisen hankintapaatoksen.

1.5 Markkinakartoitus

Markkinakartoituksen tarkoituksena on yleensa lisata hankintayksikon markkinatuntemusta, kartoittaa
markkinoilla olevia eri vaihtoehtoja ja saada tarkempi kdsitys siita, miten hankinnan kohde kannattaisi
tarjouspyynnossa maaritelld. Markkinakartoitus on osa hankinnan suunnittelua.

Markkinakartoituksella tarkoitetaan hankintayksikon mahdollisuutta kdyda vapaamuotoista
keskustelua alan asiantuntijoiden tai potentiaalisten tarjoajien kanssa ennen tarjouspyynnon
julkaisemista. Markkinakartoituksen avulla hankintayksikko saa tarkempaa tietoa markkinoilla olevista
tuote- tai palveluvaihtoehdoista. Markkinakartoituksessa voidaan keskustella hankinnan kohteesta ja
sen maadrittelysta, tai itse hankintaprosessista eli siitd, minkalaisia kokemuksia potentiaalisilla tarjoajilla
on vastaavista hankintaprosesseista.

Markkinakartoitusta ei ole maaritelty tyhjentavasti hankintalaissa.

Markkinakartoituksen kayttaminen ei ole pakollista eika se velvoita hankintayksikkda kyseisen
hankinnan toteuttamiseen. Mikali markkinakartoitusta kaytetdan, tulee siind huomioida tarjoajien
tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu. Tama tarkoittaa sitd, etta kaikille halukkaille tarjoajille tulee antaa
mahdollisuus osallistua markkinakartoitukseen. Markkinakartoituksesta voidaan ilmoittaa Hilma-
palvelussa (esim. tietopyynto-lomake), jolloin kaikki kiinnostuneet tarjoajat voivat osallistua siihen.

1.6 Yhteishankinnat ja puitesopimukset



Padasjoen kunta paattaa, mitka hankinnat kilpailutetaan itse ja mitka hankinnat ns. yhteishankintojen
kautta. Lisdksi kunnalla voi olla sitoumuksia Hansel Oy:n ja muiden toimijoiden puitesopimuksiin. Ennen
hankintaan ryhtymista tulee aina ensin selvittaa, onko Padasjoen kunta mukana hankinnan kohdetta
koskevassa puitesopimuksessa.

Puitejarjestely on tapa toteuttaa pienet hankinnat kokonaisuutena kilpailuttamisedun saamiseksi. Kun
hankintayksikolla on usein toistuvia hankintoja, jotka yksittaisind hankintoina alittavat kansallisen
kynnysarvon, mutta esimerkiksi tilikauden ajalta yhteenlaskettuna ylittavat sen, tulee hankinnat
kilpailuttaa suurempana kokonaisuutena. Hyvan hankintakdytannon vaatimukset tayttyvat yksittaisten
tilausten kohdalla automaattisesti, kun puitejarjestelyt kilpailutetaan hankintalainsadadannon
menettelytapasaanndsten mukaisesti. Puitesopimuksilla rationalisoidaan hankintakayttaytymista
velvoittamalla tilaajat ensisijaisesti kayttamaan voimassa olevia sopimuksia.

1.7 Asiakirjojen julkisuus

Lahtokohtana on viranomaisten asiakirjojen julkisuus. Hankintaan liittyvien asiakirjojen julkisuus riippuu
kuitenkin asian kasittelyvaiheesta.

Tarjouspyynto ja hankintapdatos tulevat kaikille julkiseksi niiden allekirjoittamisen jalkeen. Annetut
tarjoukset tulevat liike- tai ammattisalaisuuksia lukuun ottamatta julkiseksi hankintasopimuksen
tekemisen jalkeen. Kasittelevan tyontekijan omat muistiinpanot hankinta-asiassa eivat ole julkisia.

Julkisuuslain 11 §:n mukaan asianosaisella on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta
viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisadllosta, joka voi tai on voinut vaikuttaa hdanen
asiansa kasittelyyn. Tarjouskilpailuun osallistuneella tarjoajalla on siten oikeus saada tarjousasiakirjat
nahtdvakseen kdytdanndssa hankintapdatoksen tekemisen jalkeen. Asianosaisella, hdanen edustajallaan
ja avustajallaan ei kuitenkaan ole oikeutta julkisessa hankinnassa toisen ehdokkaan tai tarjoajan liike-
tai ammattisalaisuutta koskeviin tietoihin. Tarjouspyynnossa on suositeltavaa pyytaa tarjoajaa
ilmoittamaan, mikali tarjous sisaltaa liike- tai ammattisalaisuuksia. hankintayksikko tekee kuitenkin
itsendisesti paatoksen siita, ovatko tarjoajan asiakirjat julkisia ts. onko kyseessa liike- tai
ammattisalaisuus. Padsaantoisesti vertailussa kdytetty hinta ei voi olla liikesalaisuus.

Julkisuuslain 16 §:n mukaan viranomaisen asiakirjan sisallosta annetaan tieto suullisesti taikka
antamalla asiakirja viranomaisen luona nahtavaksi ja jaljennettdvaksi tai kuunneltavaksi tai antamalla
siitd kopio tai tuloste. Tieto asiakirjan julkisesta sisallostd on annettava pyydetylla tavalla, jollei pyynnon
noudattaminen asiakirjojen suuren maaran tai asiakirjan kopioinnin vaikeuden tai muun niihin
verrattavan syyn vuoksi aiheuta kohtuutonta haittaa virkatoiminnalle.

1.8 Hankinta-asiakirjojen arkistointi

Hankinta-asiakirjojen arkistoinnista vastaa hallinnon sihteeri. Hankinnoista vastaavan henkilon tulee
huolehtia siitd, ettd hankintaan liittyvat asiat 6ytyvat, niita sdilytetdan ja ne arkistoidaan
asianmukaisesti. Hankinnoista tulee tallentaa CaseM-asianhallintajarjestelmaan tarjouspyynto,
avauspoytakirja, voittava tarjous ja hankintapaatds. Sahkdisesti vastaanotetut tarjoukset voi myds
sailyttaa sahkoisesti CaseM:ssa. Allekirjoitettu sopimus liitetdaan kyseisen asian alle CaseM-
sopimushallintaan.



1.9 Yleiset sopimusehdot (mm. JYSE, YSE, JIT)
Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot eli JYSE-ehdot ovat valtiovarainministerion yllapitamia
sopimusehtoja. Ehdot sisdltavat hankintalain asettamien vaatimusten sisaltavia ehtoja. Sopimusehdot
ovat erilliset tavaroille ja palveluille. Ehtojen kdyttaminen on suositeltavaa.
Mikali ehtoja kaytetaan, tulee tarjouspyyntoon laittaa ehto siita, etta tulevaan hankintasopimukseen
sovelletaan tuotteiden osalta JYSE2014 TAVARAT -sopimusehtoja tai palveluiden osalta JYSE2014

PALVELUT sopimusehtoja (molemmat paivitetty 04/2022). Rakennusurakoissa on suositeltavaa kayttaa
YSE-sopimusehtoja ja IT-hankinnoissa JIT 2015-sopimusehtoja.

2 PIENHANKINNAT

2.1 Pienhankintojen yleiset periaatteet

Pienhankintoja ovat kansallisen kynnysarvojen alle jadvat hankinnat.

Kansalliset kynnysarvot 1.1.2022 alkaen, Hankintalaki 25§

Hankinnan laji Euroa, alv0 %
Tavara, palvelut ja suunnittelukilpailut 60.000
Rakennusurakat 150.000

Sosiaali- ja terveyspalvelut (hankintalain Liite E kohdat 1-4) | 400.000
Muut erityiset palvelut (hankintalain Liite E kohdat 5-15) 300.000
Kayttooikeussopimukset 500.000

Pienhankinnalla tarkoitetaan tassa ohjeessa hankintaa, jonka arvonlisaveroton arvo on kulloinkin
voimassa olevaa kansallista kynnysarvoa pienempi. (kso kohta 3) Naihin hankintoihin ei sovelleta
hankintalakia, joten hankintayksikot saavat itse maaritella pienhankintoihin sovellettavat menettelyt.
Pienhankinnoissa hankintamenettelyt voivat olla paljon hankintalain menettelysaannoksia
vapaamuotoisemmat. Hankintalain periaatteita, taman hankintaohjeen pienhankintoja koskevia
ohjeita, seka hyvan hallinnon periaatteita, kuten avoimuutta seka tasapuolista kohtelua, tulee kuitenkin
noudattaa.

Hankinnan jakaminen useammaksi hankinnaksi kynnysarvojen alittamiseksi on kiellettya. Hankinta
voidaan kuitenkin jakaa osiin siten, ettd kynnysarvoa maarittdessa hankinnan osien summa lasketaan
vhteen.

Pienhankinnoissa vertailuperusteita ei tarvitse maaritelld hankintalain mukaisesti, mutta tarjouksia
pyydettdessa tulee ilmoittaa tarjoajalle, milla perusteella valinta tehdaan. Pienhankinnoissa voidaan
pyytaa tarjoajia selventamaan tai tdydentamaan puutteellisia tai virheellisia tietoja ja asiakirjoja. Myos
pienhankinnoissa suositellaan kirjallisen hankintasopimuksen laatimista.

Hankinnan kilpailutuksessa tulee huomioida hankinnan arvo siten, ettd mita ldhempana kynnysarvoa
hankinnan arvo on, sitd suositeltavampaa on noudattaa hankintalain edellyttdmia toimintamalleja.



Palveluja koskevissa pienhankinnoissa tulee huomioida kohdassa 6 kuvatut Tilaajavastuulain
vaatimukset, mikali hankinta ylittda 9.000 euron rajan ilman arvonlisdveroa tai jos palvelu on kestoltaan
yli 10 paivan tydsuoritus ja tyoé on tavanomaisesti hankintayksikon tiloissa tehtava tyosuoritus tai
palvelu.

2.2 Hankintamuodot kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa

2.2.1 Hankinta ilman kilpailuttamista (suora hankinta)

Hankintayksikko voi tehda hankintapaatoksen tarjouskilpailua jarjestamatta, kun tavara- tai
palveluhankinnan arvo alittaa 10.000 euroa. Kirjallinen viranhaltijapdatds hankinnasta on laadittava,
kun hankinnan arvo ylittaa 2.000 euroa.

Hankinnat suoritetaan lahtokohtaisesti valtakunnallisen yhteishankintayksikén (Hansel Oy).
Yhteishankintayksikko kilpailuttaa asiakkaiden puolesta puitesopimuksia ja vastaa niiden
sopimushallinnasta. Yritys keskittyy kilpailutuksissa suurivolyymisiin yhteishankintoihin, joilla
saavutetaan huomattavaa mittakaavaetua hintasaastoina ja joissa paikallinen tarjonta on yleensa
vahaista.

Palveluhankinnoissa hintavertailua on hyva kuitenkin tehda esimerkiksi selvittaen puhelimitse
hintatasoa. Mikali kunnassa on toimijoita ko. alalla, tulee tarjouspyynnot kohdistaa ensisijaisesti
omalle paikkakunnalle. Tilaus on aina tehtava kirjallisesti (esim. sdhkdposti) sovittujen tilaus- ja muiden
kaupallisten ehtojen dokumentoimiseksi.

Rakennusurakoissa kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti kiinnittaen huomiota hankkeen
luonteeseen, suunnittelutarpeeseen, toimintaymparistoon jne. Keskeista on talléin myos se, onko
kysymys uudisrakentamisesta vai korjausrakentamisesta. Suora hankinta on useimmiten soveltuvin
vaihtoehto korjausrakentamisessa.

2.2.2 Hankinnat kilpailuttaen

Avoin menettely

Avoimessa menettelyssd hankinnasta ilmoitetaan julkisesti hankintayksikdon parhaaksi katsomalla tavalla.
IImoituksen perusteella kaikilla halukkailla toimittajilla on mahdollisuus pyytaa tarjouspyyntoasiakirjat ja
tehda tarjous. Hankintapaatos tehdaan saatujen hyvaksyttyjen tarjousten perusteella.

Avointa menettelya kdytetdan erityisesti silloin, kun hankitaan selkeasti maariteltavia tuotteita tai
palveluita. Lisdksi yleensa edellytetdan, ettd kysymyksessa on hankinta, joka on ratkaistavissa yksin hinnan
perusteella.

Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssa tarjouksia pyydetaan etukdteen maaratylta joukolta toimittajia, jotka tarjousta
pyydettdessa arvioidaan luotettaviksi ja toimituskykyisiksi suorittamaan aiottu hankinta tai muu tehtava.



Mahdollisimman tasapuolisen kilpailutilanteen luomiseksi tarjouspyynto lahetetdan riittavan monelle
yritykselle.

Rajoitettua menettelya kaytetdan erityisesti silloin, kun huomioita on kiinnitettdva ehdokkaiden
soveltuvuuteen ja kun toimittajan valinta suoritetaan tarjousten kokonaistaloudellisen edullisuuden
perusteella.

Hankintapaatos tehddan saatujen hyvaksyttavien tarjousten perusteella. Tarjoajien kanssa voidaan
avoimessa ja rajoitetussa hankintamenettelyssa kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa tarvittaessa
kdyda neuvotteluja, joiden tarkoituksena on vain selventaa tai tdsmentaa tarjousten sisdltoa taikka tilaajan
vaatimuksia. Tarjoajien tasapuolinen kohtelu ei kuitenkaan saa vaarantua. Neuvottelun kdyminen
yksinomaan tarjoushinnan tarkistamiseksi (ns. tinkimiskierros) on kiellettya. Tassa tarkoitettu neuvottelu on
erotettava jdljempana mainittavasta erityisestd neuvottelumenettelysta.

Neuvottelumenettely

Kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat voidaan suorittaa my6s neuvottelumenettelyin ilman erityista
syyta, toisin kuin saantdna kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa. Neuvottelumenettely voi tapahtua usealta
eri toimittajalta saadun tarjouksen perusteella tai neuvotellen heidan kanssaan ilman tarjousmenettelya.

2.3 Hankintapaatos ja muutoksenhaku pienhankinnoissa

Pienhankinnoista on tehtava kirjallinen hankintapdatos (viranhaltijapaatos) silloin, kun hankinnan arvo on
yli 2.000 euroa. Hankintapaatos on annettava tiedoksi kaikille tarjoajille, kunnanhallitukselle,
kunnanjohtajalle.
Paatoksessa tulee ilmeta hankinnan luonteesta ja kaytetysta hankintamenettelysta riippuen

- hankittava tavara, palvelu tai rakennustyo

- kuvattava kaytetty hankintamenettely

- moneltako yritykselta tarjouksia on pyydetty ja ketka ovat maardaikaan mennessa antaneet

tarjouksen

- mitka tarjoukset hylataan ja hylkdamisen syy

- miten tarjousten vertailu suoritettiin

- milla perusteella voittaja tuli valituksi

Koska hankintalaki ei sovellu pienhankintoihin, pienhankinnoista ei voida valittaa markkinaoikeuteen.
Pienhankinnoissa asianosaiset voivat kuitenkin vaatia hankintalain mukaista hankintaoikaisua. Mikali
pienhankinnassa tehdadan hankintapadatds, hankintapaatokseen on hankintalain mukaan pienhankinnankin
osalta liitettava oikaisuohje eli ohjeet hankintaoikaisua koskevan oikaisuvaatimuksen tekemisesta
hankintayksikolle. Hankintaoikaisun kasittelee toimintasaannon mukaisesti hankintapaatdksen tehnyt
viranhaltija.

2.4 Pienhankintojen tarjouspyynnon vahimmaisvaatimus

Hankinnat sekd hankintojen tarjouspyynnot voidaan toteuttaa ilman hankintalain
menettelytapavaatimusten noudattamisvelvoitteita. Pienhankintojen ohjeet perustuvat hankintalain
yleisiin periaatteisiin, joiden mukaisesti tarjoajia on kohdeltava tasapuolisesti ja syrjimattomasti,



avoimesti seka soveltaen suhteellisuusperiaatetta ja hyvan hallinnon periaatteita. Pienhankinnoissa
sovelletaan tata hankintaohjetta huomioiden edelld mainitut periaatteet.

Hankinnan mahdollisessa tarjouspyynto tai hankintailmoitus on laadittava mahdollisimman selkeasti ja
riittdvan yksityiskohtaisesti hankinnan kohde ja luonne huomioon ottaen.
Tarjouspyynnosta tulee ilmeta vahintdaan seuraavat asiat:
e hankinnan kohteen kuvaus
e tarjoajan kelpoisuusehdot ja miten ne todennetaan
e tarjousten valintaperuste ja mahdolliset vertailuperusteet
e maaraaika tarjousten tekemiselle
e o0soite, johon tarjoukset toimitettava
e tarjousten voimassaoloaika
e mahdollinen aika lisakysymysten esittamiselle ja miten ne on esitettava
o keskeiset kaupalliset ehdot, mutta kuitenkin vahintaan
o toimitusehto
o maksuehto
o verkkolaskutustiedot
o takuuehto

Tavoitteena pienhankintojen mahdollisessa kilpailutuksessa on saada maardaikaan mennessa tarjouksia,
jotka ovat vertailukelpoisia kesken&an.

3 KANSALLISET HANKINNAT

3.1 Kansallisten hankintojen kynnysarvot

Kansalliset hankinnat ovat hankintalain kansallisten kynnysarvojen ylittavia hankintoja. Sen lisaksi, mita
tdssa hankintaohjeessa sanotaan, kansallisissa hankinnoissa noudatetaan hankintalakia ja
hankinnasta paattava taho vastaa, ettd hankinta tehdaan hankintalainsdadannon ja oikeuskdytannon
mukaisesti.

Kansalliset kynnysarvot 1.1.2022 alkaen, Hankintalaki 25§

Hankinnan laji Euroa, alv0 %
Tavara, palvelut ja suunnittelukilpailut 60.000
Rakennusurakat 150.000

Sosiaali- ja terveyspalvelut (hankintalain Liite E kohdat 1-4) | 400.000
Muut erityiset palvelut (hankintalain Liite E kohdat 5-15) 300.000
Kayttooikeussopimukset 500.000

3.2 Hankintamenettely

Hankintayksikon on valittava kyseessa olevaan hankintaan parhaiten soveltuva hankintamenettely
ottaen huomioon muun muassa hankinnan luonne ja koko. Yleisimmin kaytetty menettely on avoin
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menettely, mutta my6s muita hankintalain mukaisia menettelyita voidaan kayttaa. Kansallisissa
hankinnoissa voidaan kayttaa myds muita kuin hankintalaissa maariteltyja hankintamenettelyits,
kunhan menettely noudattaa hankintalain periaatteita.

3.3 Suorahankinta

Kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa voidaan tehda suorahankinta samoilla edellytyksilla
kuin hankintalain 40 ja 41 §:n mukaan EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa. Perustelut
suorahankinnalle on merkittdva ja dokumentoitava hankintapdatokseen siten, ettd ne voidaan
jalkikateen tarkistaa.

3.4 Hankinnasta ilmoittaminen

Kansalliset kynnysarvot ylittavat hankinnat tulee ilmoittaa julkisten hankintojen ilmoituskanavalla eli
jarjestelman kautta. Hankinnoista pyritdaan tiedottamaan myos paikallisia pk-yrityksia. Tiedottamisen
tulee tapahtua vasta sen jalkeen, kun hankintailmoitus on julkaistu HILMAssa
(www.hankintailmoitukset.fi).

3.5 Tarjouspyynto

Tarjouspyynnon laatimiseen tulee kayttaa riittavasti aikaa. Tarjouspyynnon on oltava niin selkea ja
yksiselitteinen, ettd sen perusteella tarjouskilpailuun osallistuvat yritykset voivat antaa keskendan
vertailukelpoisia tarjouksia.

Tarjouspyynndssa on muun muassa madriteltdva hankinnan kohde ja siihen liittyvat vaatimukset
riittavan yksityiskohtaisesti seka hankinnassa kaytettava tarjousten valintaperuste. Tarjouspyynndssa
tai hankintailmoituksessa (Hilma-ilmoitus) tulee olla vahintdan hankintalain 102 ja 104 §:ssd mainitut
tiedot.

Hankintayksikon on kuvattava kdyttamansa hankintamenettely hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynnossa. Tarjouspyynto on tehtava kirjallisesti ja laadittava siten, ettd sen perusteella voidaan
antaa keskenaan vertailukelpoisia tarjouksia. Tarjouspyynndssa on hankinnan laadusta ja arvosta
riippuen ilmoitettava kaikki hankintaan liittyvat keskeiset tiedot. Tarjouspyynndssa on ilmoitettava
myo6s muut sellaiset seikat, joilla on olennaista merkitysta hankintamenettelyssa. Hankintalaki ei
madrittele kansallisen hankinnan tarjouspyynnon sisadltévaatimuksia, vaan tarjouspyynnossa tarjoajia
pyydetddn maaraaikaan mennessa esittdmaan tarjouksensa ja annetaan toimittajalle tiedot, joilla on
merkitysta hankinnassa ja joiden perusteella voidaan saada vertailukelpoisia tarjouksia.
Tarjouspyynndssa ilmoitetaan myds ajankohta, jolloin kysymyksiin annetut vastaukset ovat kaikkien
tarjoukseen tutustuneiden saatavilla.

Hankintayksikko voi asettaa vaatimuksia tarjoajan soveltuvuudelle suhteellisuuden vaatimukset
huomioiden. Hankintayksikdn tulee ilmoittaa kayttamansa vaatimukset hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynndssa. Hankintayksikon on suljettava tarjouskilpailusta ehdokas tai tarjoaja, joka ei vastaa
asetettuja soveltuvuusvaatimuksia. Hankintayksikon on mahdollista vaatia, etta tarjoajat antavat
tarjouksensa osana vakuutuksen siita, ettd ne tayttavat hankintayksikon asettamat soveltuvuutta
koskevat vaatimukset. Vakuutuksessa annettujen tietojen paikkansapitdvyys tulee tarkastaa
tarjouskilpailun voittajan osalta ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista.
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3.6 Kysymykset ja vastaukset

Hankintailmoituksessa tulee maarata, etta kaikki kysymykset tulee esittaa Tarjouspalvelu.fi-portaalissa.
Tama on tarkeaa, etta tarjoajia kohdellaan yhdenvertaisesti ja etta kaikki mahdolliset tarjoajat saavat
vastaukset.

3.7 Tarjousten avaaminen ja kasittely

Tarjoukset avataan yhta aikaa tarjousten jattdajan jalkeen. Tarjousten vertailun suorittaa tarjousten
pyytdja tai tarjouspyynndssa nimetty yhteyshenkild. Tarjousten avaamistilaisuudessa tulee olla paikalla
vahintaan kaksi henkil6a. Tarjousten vertailusta laaditaan kirjallinen avauspoytakirja, jonka vahintaan
kaksi paikalla olevaa henkilda allekirjoittavat.

Tarjoaja on suljettava pois tarjouskilpailusta, jos se ei tayta tarjouspyynnossa asetettuja edellytyksia.
Tarjouksen hylkdaamisesta voidaan tehda erillinen hylkdyspaatos tai hylkddmisesta voidaan paattaa
hankintapaatoksessa.

3.8 Hankintapaatos

4

Tarjouksista on hyvaksyttava se, joka on kokonaistaloudellisesti edullisin tarjouspyynnossa asetettujen
vertailuperusteiden mukaisesti vertailtuna tai mikali vertailuperusteena on hinta, se joka on hinnaltaan
halvin. Hankintapaatds on perusteltava ja perusteluista on kaytadva ilmi ratkaisuun olennaisesti
vaikuttaneet seikat, tarjousten vertailu ja sen myo6ta saatu tarjousten paremmuusjarjestys. Myos
tarjoajien poissulkeminen on perusteltava. Tama toteutuu helpoiten omalla asiakirjallaan, joka
toimitetaan suoraan kyseiselle tarjoajalle. Tarjousvertailu voidaan tehda my®os eri asiakirjalle, joka tulee
paatoksen liitteeksi.

Hankintapaatds on annettava kirjallisesti tiedoksi tarjouskilpailuun osallistuneille ja siihen on

sisallytettava paatoksen perustelut. Kynnysarvon ylittdvasta hankinnasta tehtyyn hankintapaatokseen
on liitettava muutoksenhakuohje markkinaoikeuteen seka oikaisuohje.

EU-KYNNYSARVOT YLITTAVAT HANKINNAT

4.1 EU-hankintojen kynnysarvot

EU-kynnysarvon ylittavat hankinnat ovat hankintoja, joiden arvonlisdveroton arvo ylittda seuraavan
taulukon arvot. Sen lisdksi, mita tassa hankintaohjeessa sanotaan, EU-hankinnoissa noudatetaan
hankintalakia ja hankinnasta paattava taho vastaa, etta hankinta tehdaan hankintalainsdadannon ja
oikeuskdaytannén mukaisesti.

EU kynnysarvot 1.1.2022 alkaen, Hankintalaki 26§

Hankinnan laji Euroa, alv0 %

Tavara, palvelut ja suunnittelukilpailut | 215.000

Rakennusurakat 5.382.000
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EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa noudatetaan mm. hankintalain 5 luvun menettelysaannoksia.
EU-kynnysarvoja tarkistetaan kahden vuoden valein.

4.2 Hankintamenettelyt ja hankintamenettelyn valinta
Hankintaan on valittava soveltuva hankintamenettely. Oikeanlainen hankintamenettely vaihtelee muun
muassa hankinnan arvosta, kohteesta, luonteesta, monimutkaisuudesta, valintaperusteesta,
kaytettavissa olevasta ajasta, neuvottelutarpeesta ja markkinoilla toimivien toimittajien lukumaarasta.
Tassa ohjeessa kasitelladn lyhyesti vain keskeisimpida menettelyita. EU-kynnysarvot ylittdvat hankinnat
kilpailutetaan aina hankinta-asiantuntijan avustuksella.

4.2.1 Avoin menettely
Avoimessa menettelyssa hankintayksikko julkaisee hankintailmoituksen ja asettaa samalla sahkdisesti ja
avoimesti kaikkien saataville tarjouspyynnon, joiden perusteella halukkaat toimittajat voivat tehda
tarjouksen. Avoin menettely on yleensa suositeltavin kdytettava hankintamenettely. Kuitenkin, jos
kyseessa on esimerkiksi hankinta, jonka kohdetta on hankala etukdateen maaritelld, voidaan kayttaa
my0Os muita menettelyita.

4.2.2 Rajoitettu menettely
Rajoitettu menettely soveltuu sellaisiin hankintoihin, joissa on tarve rajoittaa osallistujien maaraa ja
rajaamiselle 10ytyy selkeat perusteet. Ainoastaan ehdokkaat, jotka tayttavat hankintayksikdon asettamat
soveltuvuusvaatimukset, voivat tehda tarjouksen. Tasta huolimatta rajoitettua menettelya koskevat
tarjouspyyntoasiakirjat tulee asettaa sahkoisesti ja avoimesti kaikkien saataville jo hankintailmoituksen
julkaisemispdivana. Hankintaan voivat pyytda osallisuutta kaikki, mutta ainoastaan hankintayksikén
valitsemat ehdokkaat voivat tehda tarjouksen. Tarjouksia on pyydettdava hankinnan laatuun ja kokoon
nahden riittava maara.

4.2.3 Neuvottelumenettely
Neuvottelumenettelyssa hankintayksikko julkaisee ilmoituksen hankinnasta, johon kaikki halukkaat
toimittajat voivat pyytda saada osallistua. Hankintayksikkd neuvottelee hankintasopimuksen ehdoista
niiden toimittajien kanssa, jotka tayttavat hankintayksikdon asettamat soveltuvuusvaatimukset.

Neuvottelumenettelyn kaytto edellyttaa aina hankintalaissa olevaa perustetta sen kaytolle.
Neuvottelumenettelya voidaan kayttdaa mm., jos hankintayksikon tarpeita ei voida tayttaa olemassa
olevia ratkaisuja mukauttamatta. Neuvottelumenettelyn tarkemmista kayttoedellytyksistd sdddetdan
hankintalain 34 §:ssa.

4.3 Erityisesti huomioitavaa

4.3.1 Tarjouksen liitteet ja yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja
EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa tarjouspyyntoon tulee liittda yhteinen eurooppalainen
hankinta-asiakirja (ESPD-lomake), jolla tarjoaja vakuuttaa tayttavasta hankintalain ja tarjouspyynnon
vaatimukset. Tarjoajia ei saa vaatia toimittamaan viranomaisasiakirjoja tarjouksensa liitteend, vaan
naiden seikkojen osalta riittaa, etta tarjoaja vakuuttaa vaatimusten tayttyvan ESPD-lomakkeelta.
Tarjouskilpailun voittajaa pyydetdan toimittamaan vaaditut asiakirjat, ja ndma tarkistetaan ennen
sopimuksen allekirjoittamista.
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4.3.2 Poissulkemisperusteet

EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa on huomioitava hankintalain pakolliset seka harkinnanvaraiset
poissulkemisperusteet (hankintalain 80 § ja 81 §).

4.3.3 Rikosrekisteriote

EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa voitaneen yrityksen merkittavalta henkilopiirilta tulee tarkistaa
rikosrekisteriotteesta, ettei kyseisella henkildilld ole vankeustuomioita tietyistad hankintalaissa
mainituista rikoksista (hankintalain 80 §). Merkittava henkil6piiri voidaan tarkistaa yrityksen
kaupparekisteriotteesta tai kysya tarjoajalta itseltdan. Tarjoavasta yrityksestd pyydetdan
yhteisosakkoselvitys. Rikosrekisteriotteet on syyta tarkastaa vahintaan seuraavilta:

e Tarjoava yritys (yhteisdsakkoselvitys),

e P&a- tai toimitusjohtaja.

e Varatoimitusjohtaja

e Hallituksen puheenjohtaja, Hallituksen jasenet,

e Hallituksen nimenkirjoittajat, seka

e Yhtion prokuristit.

4.4 EU-kynnysarvon ylittavan hankinnan tarjouspyynnon vahimmaisvaatimukset
EU-kynnysarvon ylittavien hankintojen tarjouspyynndista sdaadetaan hankintalain 67 § ja 68 §:ssa.

Tarjouspyynto, neuvottelukutsu ja niiden liitteet on laadittava niin selviksi, etta niiden perusteella
voidaan antaa keskenaéan vertailukelpoisia tarjouksia. Jos tarjouspyynto ja hankintailmoitus eroavat
sisalloltdan, noudatetaan hankintailmoitusta.

Hankintalain 69 §:ssa sadadetdan siitd, kuinka tarjouspyynto ja muut hankinta-asiakirjat on asetettava
ehdokkaiden ja tarjoajien saataville.

4.5 Maaraajat
EU-kynnysarvon ylittdvdssa hankinnassa on noudatettava lakisaateisia vahimmaismaardaikoja. Tama on
otettava huomioon jo hankintaa ja sen aikataulutusta suunniteltaessa. Vahimmaismaaraajoista
saadetaan hankintalain 6 luvussa ja ne ovat [0ydettavissa esimerkiksi hankinnat.fi -sivustolta.

5 HANKINTASOPIMUS

5.1 Kirjallinen sopimus ja tietosuoja-asiat
Hankintasopimus tehdaan tarjouspyynndssa mainittujen ehtojen mukaisesti, eikd sopimukseen voida
ottaa sellaisia ehtoja, jotka muuttaisivat tarjouspyynndssa mainittuja ehtoja. Hankintasopimuksessa
tulee maaritella osapuolten vastuut, sanktiot mahdollisista sopimusrikkomuksista seka hyvitykset
mahdollisista virheista.

Huom. EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa sopimus voidaan tehda vasta 14 paivan jalkeen siit3,
kun tarjoajat ovat saaneet tiedon hankintapdatoksesta.
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Padasjoen kunta ei kuulu rakentamispalveluiden kddnnetyn arvonlisaverovelvollisuuden piiriin, joten
rakentamissopimuksessa tulee olla maininta, etta laskutuksessa tulee olla arvonlisavero.

Mikali hankinnassa halutaan kayttaa optiokausia, tulee niista ilmoittaa jo tarjouspyynndossa.

Tietosuojaa ja henkilotietoja koskevat seikat tulee ottaa huomioon sopimuksessa. Sopimuksiin, joihin
sisdltyy henkilotietojen kasittelyd, tulee henkildtietojen kasittelysta sopia erilliselld tietosuojaliitteella.
Henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa tulee olla yhteydessa tarvittaessa kunnan
tietosuojavastaavaan.

TILAAJAVASTUULAKI JA TARJOAJALTA VAADITTAVAT SELVITYKSET

Ns. tilaajavastuulaki (1233/2006) velvoittaa tyon tilaajaa selvittdmaan sopimuskumppaninsa valmiuksia
hoitaa lainmukaisia velvoitteita. Lain velvoitteet tulee huomioida hankintaa tehtdessa ja valmistelussa.
Laki koskee palveluhankintoja, ei tavarahankintoja.

Tilaajavastuulaki tulee sovellettavaksi, mikali Padasjoen kunta kayttaa vuokrattua tyévoimaa tai mikali
kunnan tyotiloissa tyoskentelee palveluja alihankintana tuottavan yrityksen tyontekija, jonka
tyotehtavat liittyva Padasjoen kunnan toiminnassa tavanomaisesti suoritettaviin tyotehtaviin.
Rakentamisessa ja rakentamiseen liittyvissa korjaus-, hoito- ja kunnossapitotoiminnassa lakia
sovelletaan Padasjoen kunnan toimiessa rakennuttajana.

Lakia sovelletaan, jos vuokrattujen tyontekijoiden tyoskentely kestaa yli 10 tyopaivaa tai jos
alihankintasopimuksen arvo ylittda 9 000 euroa ilman arvonlisdveroa.

Tarjoajalta vaaditut selvitykset:

- Selvitys yrityksen merkitsemisestd ennakkoperintédlain mukaiseen ennakkoperintarekisteriin ja
arvonlisaverolain mukaiseen arvonlisdaverovelvollisten rekisteriin sekad tydnantajarekisteriin, mikali
lainsdadanto tata edellyttaa.

- Kaupparekisteriote

- Todistus verojen maksamisesta

- Todistukset tyontekijoiden eldkevakuutusten ottamisesta ja maksujen suorittamisesta

- Selvitys vuokratydvoiman ja alihankintatyon kayttamisesta

- Selvitys tyohon sovellettavista tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista

- Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta

- Todistus siita, ettd sopimuspuoli on ottanut tapaturmavakuutuslaissa tarkoitetun vakuutuksen
(koskee vain rakennustoimintaa)

Tilaajavastuulain edellyttamat selvitykset on pyydettdva viimeistddan ennen kuin hankinnasta tehdaan
tilaus (eli tarjouspyyntovaiheessa ei tarvita) tai sopimus. Todistukset ja selvitykset eivat saa olla 3
kuukautta vanhempia. Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset voi toimittaa myos tilaajavastuu-
(www.vastuugroup.fi) tai muulla vastaavalla raportilla.



http://www.vastuugroup.fi
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7 MUUTOKSENHAKU

7.1 Muutoksenhaku pienhankinnoissa

Kansallisen kynnysarvon alittavissa ns. pienhankinnoissa voidaan soveltaa kuntalain mukaista
oikaisuvaatimusta ja kunnallisvalitusta seka hankintalain mukaista hankintaoikaisua. Pienhankintoja
koskevia paatoksia ei voi saattaa markkinaoikeuden tutkittavaksi.

7.1.1 Oikaisuvaatimus

Paatokseen tyytymattomalla asianosaisella tai kunnan jasenelld on oikeus tehda kuntalain mukainen
kirjallinen oikaisuvaatimus kunnan muiden viranomaisten kuin valtuuston paatoksista. Tama koskee myos
hankintapaatoksia. Oikaisuvaatimus tehddan toimivaltaiselle toimielimelle ja se on kunnallisvalituksen
pakollinen esivaihe.

Oikaisuvaatimus on toimitettava toimivaltaiselle toimielimelle viimeistdan neljantenatoista (14) paivana
paatoksen tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.

7.1.2 Kunnallisvalitus
Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatokseen haetaan muutosta kirjallisella kunnallisvalituksella.
Kunnallisvalitus on tehtava hallinto-oikeudelle 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen johdosta tehtyyn paatokseen saa hakea muutosta vain se, joka on tehnyt
oikaisuvaatimuksen. Jos paatos on oikaisuvaatimuksen vuoksi muuttunut, saa paatékseen hakea muutosta
kunnallisvalituksella my6s muut asianosaiset ja kunnan jasenet. Valituksen saa tehda silla perusteella, etta
paatos on syntynyt virheellisessa jarjestyksessd, paatoksen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa
tai paatds on muutoin lainvastainen.

7.1.3 Hankintaoikaisu

Hankintalain hankintaoikaisua koskevien sadnndésten avulla hankintapaatdksen tehnyt kunnan
viranomainen voi omasta tai tarjoajan aloitteesta poistaa virheellisen paatdksensa ja ratkaista asia
uudelleen, jos tehty ratkaisu perustuu virheelliseen menettelyyn. Hankintaoikaisun tekeminen ei vaadi
asianosaisen suostumusta.

Hankintapaatoksen tehnyt voi tehda hankintaoikaisun 90 paivan kuluessa siita, kun hankintapaatds on
tehty. Hankintaoikaisua ei voi tehda paatoksesta, josta on jo tehty hankintasopimus tai tilaus. Oikaisusta on
ilmoitettava valittdmasti asianosaisille hankintaoikaisun vireille tulosta.

Asianosainen voi esittdaa hankintaoikaisua 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Hankintaoikaisun kasittelee sama viranhaltija tai toimielin, joka on tehnyt oikaisun kohteena olevan
hankintapaatoksen.

7.2 Muutoksenhaku kansalliset ja EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa

Kansalliset kynnysarvot ja EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa muutoksenhaku tapahtuu hankintalain
mukaisella hankintaoikaisuvaatimuksella tai valituksella markkinaoikeuteen. Markkinaoikeuteen voi valittaa
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tarjoaja ja muu taho, jota asia koskee. Em. muutoksenhakukeinot ovat rinnakkaiset eivatka sulje toisiaan
pois. Myos muutoksenhakuaika alkaa kulua niissd samanaikaisesti.

7.2.1 Hankintaoikaisu
Katso kohta 7.1.3.

7.2.2 Valitus markkinaoikeuteen

Markkinaoikeuden kasiteltavaksi voidaan valituksella saattaa hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikon
paatos. Valitus on padsaantoisesti tehtava kirjallisesti 14 paivan kuluessa siita, kun ehdokas tai tarjoaja on
saanut tiedon hankintaa koskevasta paatoksesta valitusosoituksineen.

Markkinaoikeuden paatdkseen saa hakea muutosta valittamalla korkeimpaan hallinto-oikeuteen vain, jos
korkein hallinto-oikeus myontaa valitusluvan.

Markkinaoikeus ei kasittele hankintamenettelyssa tehtyjen virheiden johdosta aiheutuneiden vahinkojen
korvaamista koskevia vaatimuksia. Vahingonkorvausta koskevat kanteet on pantava vireille alioikeudessa
(karajaoikeudessa).

8 HANKINTOJEN VALVONTA

Hankintapaatoksen tehneen viranhaltijan tai hanen maardaamansa henkilén on huolehdittava siitd, etta
toimittaja noudattaa hankintasopimuksessa sovittuja ehtoja. Toimittajalle on viipymatta ilmoitettava
toimituksessa ja laskutuksessa havaituista puutteista tai virheista seka valvottava, etta virheet korjataan
asianmukaisesti. Tavara- ja kertaluontoisten palvelutoimitusten vastaanottotarkastuksessa todetaan, etta
tavaran tai palvelun lopputulos on maarallisesti ja laadullisesti sopimuksen mukainen ja tayttaa hankinnalle
asetetut vaatimukset. Vastaanottotarkastus on tehtava, koska myohemmin on vaikeaa vedota sellaisiin
virheisiin, jotka olisi pitanyt tarkastuksessa havaita.

Jos vastaanottotarkastuksessa havaitaan, ettd tavara tai palvelu ei tayta sille sopimuksessa asetettuja
vaatimuksia tai on puutteellinen, ei toimitusta saa hyvaksya eika tavaraa saa ottaa kdyttéon, vaan
toimittajalle on viipymatta ilmoitettava virheista ja puutteista. Jos tuotteessa kuitenkin on vain vahaisia
helposti korjattavissa olevia puutteita, voidaan toimitus hyvaksya edellyttden, ettd toimittaja maaraajassa
sitoutuu kustannuksellaan korjaamaan havaitut puutteet. Tall6in hankintahinnasta voidaan pidattaa
puutteen poistamista vastaava osa siltd varalta, etta toimittaja ei itse tayta korjausvelvollisuuttaan
sovitussa maaraajassa.

Pitkdkestoisen palvelun tai euromaaraltdan merkittdvan hankinnan osalta kunnan ja toimittajan
sopimusyhteyshenkildiden tulee sopia séannénmukaisten seurantakokousten jarjestamisesta. Naissa
yhteyshenkilot kasittelevat palvelun toteutumiseen, laatuun, reklamaatioihin, asiakaspalautteisiin ja
tuleviin palvelutarpeisiin liittyvia seikkoja. Mikali toimittaja reklamaatioista huolimatta selvasti rikkoo
sopimusehtoja, tulee hankintapaatoksen tehneen viranomaisen paattda sopimus joko irtisanomalla tai
purkamalla.

HALLINTOSAANNOSTA OTTO-OIKEUS

43 § Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen
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Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen, kunnanhallituksen jaoston seka
lautakunnan alaisen viranomaisen ja lautakunnan jaoston on ilmoitettava
kunnanhallitukselle tekemistdaan ottokelpoisista paatoksista lukuun ottamatta
sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista kunnanhallitus on paattanyt, ettei se kayta
otto-oikeuttaan.

limoitus on tehtava neljan paivan kuluessa poytakirjan tarkastamisesta. Jos poytdkirjaa ei tarkasteta,
maaraaika lasketaan poytakirjan allekirjoittamisesta.

IImoitus tehdaan sdahkéisesti kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja esittelijille.

Paatokset niissa asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamatta panna taytantoon,
jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kunnan hallituksen kasiteltavaksi.

92§

Asian ottaminen ylemman toimielimen kasiteltavaksi

Kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja, kunnanjohtaja ja hallintosaanndssa
maaratty kunnan viranhaltija voivat ottaa kunnanhallituksen kasiteltavaksi asian, joka on
tdman lain nojalla siirretty kunnanhallituksen alaisen viranomaisen tai kunnanhallituksen
jaoston toimivaltaan ja jossa asianomainen viranomainen on tehnyt paatoksen.

Hallintosdaannossa voidaan maarats, ettd 1 momentissa tarkoitettu oikeus koskee vastaavasti
lautakuntia, niiden puheenjohtajia tai hallintosdanndssa maarattya kunnan viranhaltijaa
asianomaisen lautakunnan alaisen viranomaisen tai lautakunnan jaoston toimivaltaan
siirretyissa asioissa, jollei kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja, kunnanjohtaja
tai 1 momentissa tarkoitettu hallintosaanndssa maaratty kunnan viranhaltija ole ilmoittanut
asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltavaksi.

Hallintosaannossa voidaan maarata, etta liikelaitoksen johtokunta, sen puheenjohtaja tai
kunnan viranhaltija voivat ottaa liikelaitoksen johtokunnan kasiteltavaksi asian, joka on
taman lain nojalla siirretty liikelaitoksen johtokunnan alaisen viranomaisen toimivaltaan ja
jossa asianomainen viranomainen on tehnyt paatoksen. Tall6in asiaa ei voida ottaa sen
lautakunnan kasiteltavaksi, jonka alainen liikelaitoksen johtokunta on. Jos asia on padatetty
ottaa seka liikelaitoksen johtokunnan etta kunnanhallituksen kasiteltavaksi, asia kasitellaan
kunnanhallituksessa.

Asia on otettava ylemman toimielimen kasiteltdavaksi sen ajan kuluessa, jossa 134 §:ssa
tarkoitettu oikaisuvaatimus paatoksesta on tehtava.

Ylemman toimielimen kasiteltavaksi ei kuitenkaan saa ottaa:

1) lain tai asetuksen mukaisia lupa-, ilmoitus-, valvonta- tai toimitusmenettelya koskevia
asioita;



2) yksiloon kohdistuvia opetustoimen, terveydenhuollon tai sosiaalitoimen asioita;

3) 51 §:ssé tarkoitetulle kuntien yhteiselle toimielimelle siirrettyja asioita, jos asianomaiset
kunnat niin sopivat.
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